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1. การสร้างผู้ขาย (Supplier) 
Click ท่ี Tab การจดัซ้ือ   ภายใตห้วัขอ้ การบ ารุงรักษา  Click เลือก ผูข้าย  
 

 
 

ช่ือ Field ข้อมูลทีบ่ันทึก 
ช่ือผูข้าย (Supplier) บนัทึกช่ือผูจ้  าหน่าย (Supplier) 
ช่ือยอ่ผูข้าย บนัทึกช่ือยอ่ของ Supplier 
หมายเลขผูเ้สียภาษี บนัทึกหมายเลขผูเ้สียภาษี/เลขบตัรประชาชนของ Supplier 
เวบ็ไซต ์ ระบุช่ือ Website ของ Supplier 
สกุลเงินของผูข้าย Click เลือกสกุลเงิน เป็น Thai Baht 
กลุ่มภาษี Click เลือก กิจการท่ีจดหรือ ไม่จดภาษีมูลค่าเพ่ิม 
ช่ือธนาคาร/บญัชี บนัทึกบญัชีธนาคารของผูจ้  าหน่าย 
วงเงินสินเช่ือ บนัทึกวงเงินท่ีไดเ้ครดิต เช่น 0.00  
เง่ือนไขช าระเงิน Click เลือก เง่ือนไขการช าระเงิน เช่น Cash 
ราคารวมภาษี - 
บญัชีเจา้หน้ีการคา้ Click เลือกรหสับญัชีเจา้หน้ี 
บญัชีซ้ือ Click เลือกรหสับญัชีซ้ือ 
บญัชีส่วนลดซ้ือ Click เลือกรหสับญัชีส่วนลด 
ผูติ้ดต่อ ระบุช่ือผูท่ี้สามารถติดต่อได ้
โทรศพัท ์ บนัทึกเบอร์โทรศพัทข์องผูจ้  าหน่าย 
โทรศพัทส์ ารอง บนัทึกเบอร์โทรศพัทข์องผูจ้  าหน่าย 
โทรสาร บนัทึกเบอร์ FAX ของผูจ้  าหน่าย 
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ช่ือ Field ข้อมูลทีบ่ันทึก 
E-mail บนัทึก E-mail address ของผูจ้  าหน่าย 
ภาษา Click เลือกภาษา Thai 
หลกัสูตร/หน่วยงาน/โครงการ - 
ท่ีอยู ่ บนัทึกท่ีอยูข่องผูจ้  าหน่าย (Supplier) 
หมายเหตุ - 
  

 
เมื่อบนัทึกขอ้มูลเสร็จแลว้ ให ้Click ท่ีปุ่ม   
Click ท่ี Tab ติดต่อ เพ่ือบนัทึกขอ้มูลเพ่ิมเติม เช่น ช่ือผูท่ี้สามารถติดต่อได ้เป็นตน้ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


